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Anvisningar och rekommendationer om principerna
for bokforing, projektkalkyl och projektgranskning i
biografprojekt

Denna anvisning ar avsedd fér dem som ansodker om eller har beviljats Finlands filmstiftelses biografstéd samt
for personer som ansvarar for projektens bokforing, slutredovisning och granskning.
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1. Inledning

Till stodmottagare hos Finlands filmstiftelse: anvisningar om de principer som ska féljas inom bokféring, bokslut,
projektkalkyl och projektgranskning.

Anvisningarna galler féretag, sammanslutningar, féreningar, kommuner, samkommuner och enskilda
naringsidkare som ansoker om eller har beviljats Finlands filmstiftelses stdd fér anskaffning av utrustning och
renovering. Anvisningarna ar sarskilt avsedda fér personer som ansvarar for biografverksamheten, projektet,
bokféringen, kostnadsredovisningen och granskningen.

Denna anvisning tillampas tillsammans med ansdkningsinformationen, stédguiden, stédbeslutet och bilagorna till
ansokan. De stddformsspecifika villkoren har féretrade om de avviker fran denna allménna anvisning. Vid fragor
om tolkningen av anvisningarna ska Finlands filmstiftelse kontaktas.

1.1 Anvisningens mal och syfte

Grunderna och villkoren for beviljande av stdd fran Finlands filmstiftelse anges i ansékningsinformationen och
stédguiderna for respektive stédform. Syftet med denna anvisning ar att:

e harmonisera praxis for bokforing, projektkalkyl och granskning i biografprojekt

o sakerstalla att projektets kostnader och finansiering kan verifieras tillforlitligt, fullstdndigt och transparent i
stdédmottagarens bokféring

e sakerstalla att slutredovisningarna baserar sig pa kostnader och finansiering som éverensstammer med
stddbeslutet, ansdkningsinformationen och stddguiden

o stddja fullgdrandet av filmstiftelsens lagstadgade tillsynsansvar.

Gaillande stédguider och ans6kningsinformation finns pa Finlands filmstiftelses webbplats.

2. Anvisning fér bokféring och projektkalkyl

2.1 Allméanna principer

Stodmottagaren ska folja god redovisningssed, bestammelserna i bokféringslagen och bokféringsférordningen
samt Bokféringsnamndens anvisningar. Stédmottagarens juridiska form undanrgjer inte skyldigheten att ordna
den ekonomiska uppféljningen av det projekt som filmstiftelsen stéder i enlighet med denna anvisning.

Foljande principer ar sarskilt viktiga i bokféringen och slutredovisningen for biografprojekt:

Projektuppfoljning innebar att ett eget kostnadsstalle eller nagot annat motsvarande redovisningsobjekt
inrattas for det projekt som stédet avser och att projektets kostnader och finansiering bokférs dar.
Bokforingssattet ska gora det majligt att skilja projektets uppgifter fran stddmottagarens ovriga verksamhet.

Forsiktighetsprincipen forutsatter att de kostnader som tas med i kostnadsredovisningen eller
slutredovisningen baserar sig pa faktiska och betalda prestationer samt godtagbara verifikat. Kostnaderna ska
ha uppkommit direkt av projektet och éverensstamma med stddbeslutet, ansdkningsinformationen, stddguiden
och den godkanda projektkalkylen.

Fullstindighetsprincipen forutsatter att projektets samtliga kostnader och hela finansiering redovisas
konsekvent. Projektets faktiska totala finansiering far inte dverstiga projektets faktiska kostnader.

Separat vardering forutsatter att varje projekt behandlas separat. Kostnader eller finansiering for ett projekt far
inte 6verféras som kostnader eller finansiering for ett annat projekt.

Audit trail, det vill siga en obruten verifieringskedja, férutsatter att sambandet mellan bokféringen,
projektuppféljningen, verifikaten, betalningarna, kostnadsredovisningen, slutredovisningen och bokslutet kan
verifieras av en tredje part pa ett tillforlitligt och transparent satt.
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2.2 Sarskilda principer

Projektets kostnader

Godtagbara kostnader ar betalda kostnader som finns i stédmottagarens bokféring, har uppkommit direkt av
projektet och ingar i den projektkalkyl som filmstiftelsen har godkant. Kostnaderna ska uppkomma under den
anvandningstid som anges i stédbeslutet. Som framtida kostnad kan endast godkannas arvodet for revisorns
utlatande om projektet.

Kostnaden ska basera sig pa ett externt verifikat, ett skriftligt avtal eller annat tillforlitligt bokféringsmaterial. Av
verifikatet ska framga anskaffningens innehall, leverantor, belopp och tidpunkt.

Kalkylmassiga kostnader, avsattningar eller uppskattningar som inte ingar i bokféringen godkanns inte som
projektkostnader, om inte nagot annat uttryckligen anges i anstékningsinformationen eller stédguiden for
stédformen.

Mervardesskatt

Projektets kostnader anges utan mervardesskatt. Om stddmottagaren bevisligen inte har ratt att dra av den
mervardesskatt som ingar i anskaffningen, kan kostnaden godkannas inklusive mervardesskatt. Behandlingen
av mervardesskatten ska vara konsekvent i projektkalkylen, bokféringen och slutredovisningen. S6kanden ska
meddela den som behandlar stddet och slutredovisningen om sdkanden inte har ratt att dra av
mervardesskatten pa anskaffningarna.

Finansiering och egenfinansiering

| projektets finansieringsplan och slutredovisning specificeras filmstiftelsens stdd, annan sakerstalld finansiering
och s6kandens egenfinansiering. Annan finansiering omfattar exempelvis bidrag och Ian som andra aktérer har
beviljat samt annan extern finansiering som hanfor sig till projektet. Som realiserad finansiering betraktas
finansiering som bekraftats genom avtal, alltsa aven obetalda finansieringsposter.

Finansieringen ska hanfora sig till samma projekthelhet och samma kostnadsperiod som de redovisade
kostnaderna. Projektets slutliga finansiering far inte overstiga de godkanda faktiska kostnaderna.

Personalkostnader och arbetstidsuppféljning

Om lénekostnader for stodmottagarens personal hanférs till projektet ska de basera sig pa arbete som utforts
inom projektet, Idneberakningen och tillracklig arbetstidsuppféljning eller annan tillférlitlig utredning. Lagstadgade
I6nebikostnader hanférs i samma proportion som Iénekostnaden. Lonekostnaderna inklusive I6nebikostnader
ska bokforas pa samma kostnadsstélle som projektets dvriga kostnader.

Indirekta kostnader och interna éverféringar

Stédmottagarens allménna forvaltnings- eller lokalkostnader kan inte hanféras till projektet. Interna éverféringar
och anvandning av stddmottagarens egen egendom utgdr inte i sig en godtagbar kostnad som stéd kan riktas
till. En eventuell intern debitering ska basera sig pa en faktisk kostnad, kunna verifieras i bokféringen och inga i
den godkanda projektkalkylen.

Anskaffningar och intressebolag
Anskaffningar mellan intressebolag bokfors utan vinstpaslag. Stédmottagaren ska kunna visa kostnadens
faktiska belopp och att den inte innehaller nagot internt vinstpaslag inom koncernen eller en annan intressesfar.

Egendom som anskaffats med stod

Egendom som anskaffats med stéd bokfors i stddmottagarens bokféring enligt tillampliga
redovisningsbestdmmelser. Betalningen, mottagandet och ibruktagandet av den anskaffning som stédet avser
ska kunna verifieras. Stédmottagaren ska férsékra den egendom som anskaffats med stdd pa ett tillrackligt och
andamalsenligt satt.
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Om anskaffningen omfattar flera apparater, bygg- eller renoveringsarbeten eller andra delhelheter ska
kostnaderna specificeras sa att deras éverensstammelse med den godkanda projektkalkylen kan granskas.

3. Anvisning fér projektgranskare och bokférare

Projektgranskaren ska folja god revisionssed och revisionslagen. Bokféraren och revisorn ska fa tillgang till
denna anvisning, stodguiden for stddformen, ansoékningsinformationen som galler beslutet, stodbeslutet samt
projektets ansékan med bilagor.

Om det stdd som filmstiftelsen har beviljat understiger 30 000 euro ska till slutredovisningen fogas
kostnadsstallets huvudbok och slutredovisningsblanketten, riktighetsbestyrkta och undertecknade av bokforaren.
Om stodet uppgar till 30 000 euro eller mer ska dessutom ett skriftligt utlatande av en auktoriserad revisor om
projektets kostnader och anvandningen av stddmedlen ldmnas in.

En slutredovisning for stéd som overstiger 30 000 euro kan i undantagsfall befrias fran revisionsskyldigheten
enligt filmstiftelsens prévning. Befrielse ska begaras skriftligen av den som behandlar stddet. Slutredovisningen
for ett befriat projekt ska vara riktighetsbestyrkt och undertecknad av bokféraren, och projektets verifikat ska
bifogas. Ett undantagsfall kan till exempel vara ett projekt for anskaffning av utrustning som endast omfattar ett
fatal verifikat.

3.1 Omstandigheter som ska beaktas vid projektgranskningen

e Projektets kostnader och finansiering motsvarar stédmottagarens bokféring, projektuppféljning, godkéanda
projektkalkyl och finansieringsplan.

o Kostnaderna har uppkommit direkt av projektet, ar betalda och hanfér sig till den anvandningstid som anges
i stodbeslutet.

o Behandlingen av mervardesskatten motsvarar stédmottagarens avdragsratt och ar konsekvent i alla
handlingar.

e Audit trail mellan bokféringen, kostnadsstallets huvudbok, verifikaten, betalningarna och slutredovisningen ar
obruten.

¢ Eventuella personalkostnader baserar sig pa Ioneberékningen och tillrécklig arbetstidsuppféljning eller
annan tillférlitlig utredning.

e Berakningsgrunderna for indirekta kostnader och interna éverféringar &r dokumenterade och motsvarar de
faktiska kostnaderna.

e Anskaffningar mellan intressebolag ar bokférda utan vinstpaslag.

o Tillréckliga och korrekta uppgifter har varit tillgangliga vid granskningen.

3.2 Rapportering av projektgranskningen
| revisorns rapport specificeras det granskade projektet och anges atminstone foljande uppgifter:

e stdédmottagarens namn och FO-nummer

e namnet pa det objekt som filmstiftelsens stdéd avser samt ansékningsnumret

e ett uttalande om hur bokféringen, projektuppféljningen och kostnadsredovisningen har genomforts

e ett uttalande om att kravet pa Audit trail ar uppfyllt

e ett uttalande om att projektets kostnader och finansiering motsvarar bokféringen, stdédbeslutet,
ansokningsinformationen, stédguiden och de godkanda planerna

e de sammanlagda beloppen av de kostnader och den finansiering som hanforts till projektet

e ett uttalande om att kostnaderna ar betalda och hanfér sig till den godkénda anvandningstiden

o ett uttalande om behandlingen av mervardesskatten

e ett uttalande om att anskaffningar mellan intressebolag ar bokférda utan vinstpaslag

e iakttagelser om omsténdigheter som kan paverka filmstiftelsens behandling av slutredovisningen.
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Revisorn ska i sin rapport bekréfta att revisorn har last och beaktat denna anvisning, ansdkningsinformationen
och stddguiden for stoédformen samt villkoren i stédbeslutet i sin helhet.

4. Exempel pa revisorns rapport

Till Exempelbiograf Ab

Revisorns rapport om slutredovisningen fér Exempelbiograf Ab:s [FO-nummer] biografprojekt [projektets namn]
(ansékningsnummer xxxx).

Jag har utfort de atgarder som anges i Finlands filmstiftelses anvisningar och rekommendationer om de principer
for bokfoéring, projektkalkyl och projektgranskning som ska féljas i biografprojekt, avseende slutredovisningen

oooooo

sin helhet.

Granskningen har utforts pa det satt som forutsatts i ansékningsinformationen, stédguiden och stddbeslutet.
Eftersom de utférda atgarderna varken utgor en revision enligt revisionsstandarderna eller en 6versiktlig
granskning enligt standarderna for 6versiktlig granskning, uttalar jag ingen sakerhet enligt dessa standarder. Om
jag hade utfort ytterligare atgarder eller en revision enligt revisionsstandarderna eller en éversiktlig granskning,
kunde andra omstandigheter som jag skulle ha rapporterat ha kommit till min kdnnedom.

Foljande sarskilt 6verenskomna atgarder har utforts enbart for att Finlands filmstiftelse utifran dem ska kunna
beddma om finansieringsvillkoren har foljts.

Den projektansvariga ansvarar for slutredovisningen och for att de kostnader som redovisas i slutredovisningen
har uppkommit av projektet, har hanforts till projektet pa ett godkant satt och avser det andamal som anges i
stdédbeslutet.

Jag har granskat hur bokféringen, projektuppféljningen och kostnadsredovisningen har genomforts. Utgifterna
och finansieringen for projektet har bokforts pa kostnadsstallet [kostnadsstéllets namn och nummer]. Kravet pa
Audit trail i bokféringen och projektuppféljningen ar uppfylit.

Jag har granskat de kostnader och den finansiering som redovisas i slutredovisningen utifran
bokféringsmaterialet, kostnadsstallets huvudbok, verifikaten, betalningsuppgifterna, avtalen och handlingarna
om anskaffningen. Slutredovisningen har uppréattats pa det satt som férutsatts i stddbeslutet,
ansoOkningsinformationen, stédguiden samt anvisningarna och rekommendationerna.

De kostnader som foreslas godkannas for projektet uppgar sammanlagt till xxx euro. Kostnaderna baserar sig pa
Exempelbiograf Ab:s bokféring och pa godtagbara, betalda verifikat fér kostnader som har uppkommit av
projektet. Projektets finansiering uppgar sammanlagt till xxx euro, varav Finlands filmstiftelses stdd ar xxx euro,
annan finansiering xxx euro och stédmottagarens egenfinansiering xxx euro. Den faktiska totala finansieringen
overstiger inte projektets faktiska kostnader.

Mervardesskatten har behandlats som [avdragsgill / en kostnad, eftersom stdédmottagaren inte har avdragsratt].
Inga anskaffningar fran intressebolag har gjorts / anskaffningar mellan intressebolag har bokforts utan
vinstpaslag.

Vid granskningen framkom inga andra omstandigheter som kunde paverka behandlingen av slutredovisningen
hos Finlands filmstiftelse.

Min rapport &r endast avsedd for den ovan specificerade slutredovisningen. Rapporten avser inte
Exempelbiograf Ab:s bokslut som helhet.

Helsingfors dd.mm.33aa

Den auktoriserade revisorns underskrift



