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Anvisningar och rekommendationer om principerna
for bokforing, projektkalkyl och projektgranskning i
distributionsprojekt

Denna anvisning ar avsedd fér sbkande och mottagare av Finlands filmstiftelses importstéd samt
marknadsférings- och distributionsstdd och fér personer som ansvarar for projektens bokféring, slutredovisningar
och granskning.
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1. Inledning
For stédmottagare vid Finlands filmstiftelse: anvisningar om principerna for bokféring, bokslut, projektkalkyl och
projektgranskning.

Anvisningarna galler bolag och sammanslutningar som anstker om eller har fatt Finlands filmstiftelses
importstéd samt marknadsforings- och distributionsstdd. De ar sarskilt avsedda for personer som ansvarar for
distributionsprojektet, bokféringen, kostnadsredovisningen, slutredovisningen och granskningen.

Denna anvisning tilldmpas tillsammans med ansdkningsinformationen och stddguiden for stédformen,
stddbeslutet och bilagorna till ansékan. De stodformspecifika villkoren har féretrade. | fragor kring tolkningen ska
Finlands filmstiftelse kontaktas.

1.1 Anvisningarnas &ndamal och syfte

Grunderna och forutsattningarna for beviljande av stdd fran Finlands filmstiftelse anges i
ansokningsinformationen och stédguiderna for stédformerna. Syftet med denna anvisning ar att:

o forenhetliga praxis for bokforing, projektkalkyl och granskning i stédda distributionsprojekt

o sakerstalla att projektets kostnader och finansiering kan verifieras i stddmottagarens bokféring pa ett
tillforlitligt, heltdckande och transparent satt

o sakerstalla att slutredovisningarna grundar sig pa kostnader och finansiering enligt stédbeslutet,
ansokningsinformationen och stédguiden

o stddja fullgérandet av filmstiftelsens lagstadgade tillsynsansvar.

Gillande stodguider och ansokningsinformation finns pa Finlands filmstiftelses webbplats.

2. Anvisning fér bokféring och projektkalkyl

2.1 Allméanna principer

Stodmottagaren ska folja god bokféringssed, bestdmmelserna i bokforingslagen och bokféringsférordningen
samt bokféringsndmndens anvisningar.

Projektuppfoljning innebar att ett eget kostnadsstalle eller motsvarande kalkylobjekt skapas for varje stott
distributionsprojekt. Projektets kostnader och finansiering ska hallas atskilda fran stddmottagarens évriga filmer,
kampanjer och affarsverksamhet.

Forsiktighetsprincipen forutsatter att kostnaderna i kostnadsredovisningen grundar sig pa realiserade och
betalda prestationer samt godtagbara verifikat.

Fullstandighetsprincipen forutsatter att projektets samtliga kostnader och hela finansiering redovisas enhetligt.
Den totala finansieringen far inte dverstiga de faktiska realiserade kostnaderna.

Separat vardering forutsatter att varje film och distributionsprojekt behandlas separat.
Audit trail forutsatter att sambandet mellan bokféringen, projektuppféljningen, verifikaten, betalningarna,
avtalen, kostnadsredovisningen, slutredovisningen och bokslutet kan verifieras pa ett tillforlitligt satt.

2.2 Sarskilda principer

Godtagbara kostnader

Godtagbara kostnader ar kostnader som finns i stddmottagarens bokféring, ar betalda, nettobelopp och direkt
foranledda av projektet, ingar i den faststéllda kostnadskalkylen och uppkommer under beslutets
anvandningstid.
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Kostnaderna ska hanfora sig till marknadsféring och distribution av filmen i Finland i godkanda
distributionskanaler. Inom importstédet godtas endast den andel av kostnaderna som motsvarar distributionen i
Finland. Om kostnaderna for import av filmen aven omfattar kostnader i andra lander, far sékanden i anstkan
och slutredovisningen endast inkludera den andel av kostnaderna som motsvarar distributionen i Finland. Vid
behov ska stkanden bifoga anstkan en kalkyl éver hur kostnaderna férdelas mellan de olika Ianderna.

Mervardesskatt

Kostnaderna anges utan mervardesskatt. Om stédmottagaren bevisligen inte har avdragsratt kan kostnaden
godtas inklusive mervardesskatt. Om s6kanden inte har avdragsratt ska s6kanden pa eget initiativ underratta
den som behandlar stédet om detta.

Finansiering och egenfinansiering

| finansieringen specificeras filmstiftelsens stdéd, annan sakerstalld finansiering och egenfinansiering. Inom
importstddet far det sammanlagda beloppet av filmstiftelsens stdd och det stéd som Nordisk Film & TV Fond
beviljat féor samma andamal inte éverstiga den andel av totalkostnaderna som anges i stdédvillkoren. Finansiering
som har bekraftats genom avtal betraktas som realiserad finansiering, dven om finansieringsposterna annu inte
har betalats.

Distributions- och samarbetsavtal

Distributionsrattigheterna, uppgifterna, kostnadsansvaret, finansieringen och en eventuell férdelning av
intakterna ska grunda sig pa skriftliga avtal. Samarbetsparternas bytesfakturor bokférs som kostnad och
motsvarande intékt, &ven om inga pengar dverfors.

Personalkostnader

Lénekostnaderna ska grunda sig pa arbete som utférts inom projektet, Ioneberakningen och tillracklig
arbetstidsuppfdéljning eller nagon annan tillférlitlig redogoérelse. Lonekostnaderna inklusive bikostnader ska
bokféras pa projektets kostnadsstalle.

Indirekta kostnader och interna 6éverféringar

Indirekta kostnader far hanforas till projektet endast om de ingar i den faststallda kostnadskalkylen, anknyter till
projektet och berakningsgrunden har dokumenterats. Kalkylmassiga kostnader eller reserveringar som inte ingar
i bokféringen godtas inte, om inte nadgot annat anges i stddbeslutet. Inom marknadsférings- och
distributionsstddet bokfors alla kalkylmassiga kostnader i kolumnen "Samarbetsparter” i blanketten for
kostnadskalkyl och slutredovisning. Stédet kan inte riktas till kalkylmassiga kostnader, men deras belopp kan
paverka kampanjens omfattning och darmed stddbeloppet inom de granser som anges i
ansokningsinformationen.

Intressebolag

Anskaffningar mellan intressebolag bokférs utan tdckning. Den faktiska kostnaden och avsaknaden av téackning
ska kunna verifieras.

Distributionskanaler och dubbning

Importstddet ar avsett for filmens biograflansering. Marknadsférings- och distributionsstéd kan beviljas for
distribution i flera kanaler enligt villkoren i ansokningsinformationen. Kostnader som omfattar flera
distributionskanaler specificeras i enlighet med marknadsférings- och distributionsplanen. Samma kostnad far
inte inga i kostnadsredovisningen for flera stdd. Import- och dubbningskostnaderna specificeras inom samma
importstodsprojekt.
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3. Anvisning for projektgranskaren och bokféraren

Projektgranskaren ska félja god revisionssed och revisionslagen. Denna anvisning, den tillampliga stédguiden
och ansokningsinformationen, stédbeslutet samt ansékan med bilagor ska I[dmnas till bokféraren och revisorn.

Revisionsskyldigheten bestdms enligt stédguiden for stédformen. Bestyrkande av en auktoriserad revisor kravs
nar stddet uppgar till minst 30 000 euro.

Nar revisorns bestyrkande inte krévs ska kostnadsredovisningen och kostnadsstéllets huvudbok vara
riktighetsintygade och undertecknade av bokféraren i enlighet med den tilldampliga stédguiden.

3.1 Omstandigheter som ska beaktas vid projektgranskningen

o Kostnaderna och finansieringen motsvarar bokforingen, projektuppféljningen och de faststallda planerna.
o Kostnaderna har uppkommit direkt till foljd av projektet, ar betalda och hanfér sig till anvandningstiden.
e Inom importstddet har andelarna fér andra lander avgransats bort.

e Behandlingen av mervardesskatten motsvarar avdragsratten.

e Audit trail férverkligas.

e Distributions- och samarbetsavtalen motsvarar genomférandet av projektet.

e Bytesfakturorna har bokforts som kostnad och motsvarande intakt.

e Personalkostnaderna kan verifieras.

e Anskaffningarna mellan intressebolag ar utan tackning.

e Samma kostnad har inte redovisats inom flera stdd.

e Den totala finansieringen éverstiger inte de realiserade kostnaderna.

3.2 Rapportering av projektgranskningen

| revisorns rapport specificeras filmen, projektet och ansékningsnumret, och utlatanden lamnas om
projektuppfdljningen, kravet pa audit trail, verensstdmmelsen mellan kostnaderna och finansieringen,
betalningen, den tidsmassiga allokeringen, mervardesskatten, avtalen, bytesfakturorna och att anskaffningarna
mellan intressebolag ar utan tackning. | rapporten ska sadana omstandigheter lyftas fram som kan paverka
behandlingen av slutredovisningen.

Revisorn ska bekrafta att han eller hon har last denna anvisning, den tilldmpliga ansékningsinformationen och
stddguiden samt villkoren i stddbeslutet.
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4. Exempel pa revisorns rapport

Till Exempeldistributor Ab

Revisorns rapport i anslutning till slutredovisningen for [importstdd/marknadsférings- och distributionsstod] for
filmen [filmens namn] av Exempeldistributdr Ab [FO-nummer] (ansdkningsnummer xxxx).

Jag har utfoért de atgarder som anges i Finlands filmstiftelses anvisningar och rekommendationer om principerna
for bokforing, projektkalkyl och projektgranskning i filmdistributionsprojekt avseende slutredovisningen for
ovannamnda projekt, daterad dd.mm.aaaa, for perioden dd.mm.aaad—dd.mm.aaaa. Jag har last anvisningen i
sin helhet.

Granskningen har utforts pa det satt som férutsatts i ansokningsinformationen, stddguiden och stddbeslutet.
Eftersom de utférda atgarderna inte utgor en revision enligt revisionsstandarderna eller en éversiktlig granskning
enligt standarderna for 6versiktlig granskning, uttrycker jag ingen sakerhet enligt dessa standarder. Om jag hade
utfort ytterligare atgarder, en revision enligt revisionsstandarderna eller en dversiktlig granskning, skulle jag
eventuellt ha kunnat fa kAnnedom om andra omstandigheter som jag skulle ha rapporterat om. Jag har granskat
metoden for genomférandet av bokforingen, projektuppfoljningen och kostnadsredovisningen. Projektets
kostnader och finansiering har bokférts pa kostnadsstallet [namn och nummer], och kravet pa audit trail uppfyills.

Foéljande separat 6verenskomna atgarder har utforts uteslutande for att Finlands filmstiftelse pa grundval av dem
ska kunna beddéma efterlevnaden av finansieringsvillkoren.

Projektets ansvarsperson ansvarar for slutredovisningen och for att de kostnader som redovisas i
slutredovisningen har uppkommit till f6ljd av projektet, har hanférts till projektet pa godkant satt och anknyter till
det &ndamal som anges i stédbeslutet.

Jag har granskat metoden fér genomférandet av bokféringen, projektuppfoljningen och kostnadsredovisningen.
Utgifterna och finansieringen for projektet har bokforts pa kostnadsstallet [kostnadsstallets namn och nummer].
Kravet pa audit trail for bokforingen och projektuppféljningen uppfylls.

Jag har granskat de kostnader och den finansiering som anges i slutredovisningen pa basis av
bokféringsmaterialet, kostnadsstallets huvudbok, verifikaten, betalningsuppgifterna, avtalen och handlingarna
som galler anskaffningarna. Slutredovisningen har uppréttats pa det satt som férutsatts i stddbeslutet,
ansokningsinformationen, stédguiden samt anvisningarna och rekommendationerna.

De kostnader som foreslas godtas for projektet uppgar sammanlagt till xxx euro. Kostnaderna grundar sig pa
Exempeldistributdr Ab:s bokféring och pa godtagbara, betalda verifikat som hanfér sig till projektet. Projektets
finansiering uppgar sammanlagt till xxx euro, varav Finlands filmstiftelses stdd utgdr xxx euro, annan finansiering
xxx euro och stédmottagarens egenfinansiering xxx euro. Den realiserade totalfinansieringen overstiger inte
projektets realiserade kostnader.

Mervardesskatten har behandlats [som avdragsgill/som en kostnad, eftersom stédmottagaren inte har
avdragsréatt]. Inga anskaffningar har gjorts fran intressebolag/anskaffningarna mellan intressebolag har bokférts
utan tackning.

Vid granskningen framkom inga andra omstandigheter som skulle kunna paverka behandlingen av
slutredovisningen vid Finlands filmstiftelse.

Min rapport &r endast avsedd fér den ovan specificerade slutredovisningen. Rapporten galler inte
Exempeldistributor Ab:s bokslut som helhet.

| Helsingfors, den dd.mm.aaaa

Den auktoriserade revisorns underskrift



